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*#NTEE CENTRO DE EXCELENCIA PORTUARIA DE SANTOS

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

CENEP 002.2023

A Fundacgdo Centro de Exceléncia Portuaria de Santos — CENEP faz saber que realizara Processo
Seletivo Simplificado autorizado pela Diretoria Executiva, conforme Ata de 17/02/2023,
destinado a firmar Termo de Compromisso de Estagio para:

=  Estagiario de Marketing - alunos dos cursos de graduacdao em Marketing, Midias Digitais,
Publicidade e Propaganda, Comunicac¢ao Social, Comunicacao Digital ou curso correlato,
de acordo com a Lei 11788/2008.

= Estagiario de Financas — alunos dos cursos de gestdo financeira, economia,
contabilidade, administracdo ou curso correlato, de acordo com a Lei 11788/2008.

1. O estagio de que trata a presente selecdao tem por objetivo possibilitar que o estudante
selecionado, denominado estagiario, atue em atividades compativeis com seu tipo de
formacao profissional, vivenciando na pratica os conhecimentos tedricos que lhe foram
ministrados.

2. O estagiario de Marketing cumprird jornada de 20 (vinte) horas semanais, de segunda a
sexta-feira das 10h as 12h e das 13h as 15h.

3. O estagiario de Financas cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, de segunda a
sexta-feira das 10h as 12h e das 13h as 15h.

4. Ocorrerd a cessacao automatica do estdgio nos seguintes casos:

a. A pedido do estagidrio;

b. Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiario;

c. Pelo ndo comparecimento do estagidrio, sem motivo justificado, por trés dias
consecutivos ou cinco intercalados no més e quinze dias alternados ou
seguidamente, durante o periodo de estagio;
Ex-officio no interesse da Administracao;
Quando o estagidrio deixar de executar fielmente as atividades do estégio, ou
descumprir as normas internas da Fundagao CENEP, dentre elas o Cddigo de
Etica e Conduta;

f. Em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

5. DA VAGA:
a. ESTAGIARIO DE MARKETING
i. Requisitos minimos obrigatdrios:

a. Estar matriculado em qualquer curso de Graduacdo
(Marketing, Designer Grafico, Midias Digitais,
Publicidade e Propaganda, Comunicacdo Social,
Comunicacdo Digital ou outro correlato), em instituicdo
de ensino superior reconhecida pelo MEC;

b. Estar cursando entre o 22 e 52 periodo do curso;

c. Ter nogdes bdsicas de midias sociais, uso de programas
de editoracdao de texto, planilhas, apresentacao de
slides, internet, canva, designer, edi¢cdo de video;
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Soft skills desejaveis: Disponibilidade para aprender, Ser criativo e
Inovador, Boa comunicacao oral e escrita, Organizacao, Planejamento,
Disciplina e Responsabilidade.

Atividades a serem desenvolvidas (Estagidrio de Marketing):

a. Auxiliar no planejamento das ac¢des de marketing,
atender canais digitais e efetuar artes para as redes
sociais;

b. Acompanhar tendéncias de mercado, compartilha-las
com o setor, para aplica-las no dia a dia;

c. Auxiliar em diferentes processos dentro do
departamento, participar da gestdo de rede sociais,
acompanhar meétricas e gerenciar campanhas nas
redes;

d. Auxiliar no suporte ao time comercial na detec¢dao de
oportunidades e necessidades do cliente para
estruturar solucdes que melhor atendam suas
perspectivas.

b. ESTAGIARIO DE FINANGAS

Requisitos minimos obrigatérios:

d. Estar matriculado em qualquer curso de Graduagdo
(gestdo financeira, economia, contabilidade,
administracdo ou curso correlato), em instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC;

e. Estar cursando entre o 22 e 52 periodo do curso;

f. Ter nog¢des bdsicas de informatica, uso de programas
de editoracdo de texto, planilhas, dashboards,
apresentacado de slides, internet;

Competéncias desejaveis: Raciocinio légico, Boa comunicac¢do oral e
escrita, organizac¢do, planejamento, disciplina e responsabilidade.

c. Atividades a serem desenvolvidas (Estagiario de Financas)

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.

viii.

iX.
Bolsa auxilio: 6,51/hora;
Auxilio Transporte: 319,50;
Auxilio Alimentagao: 300,00
O vinculo do estagidrio sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado até o

@™ oo

Acompanhamento dos cursos da Fundagdo CENEP;

Auxiliar no acompanhamento das contas a pagar e a receber;

Auxiliar na elaboracgdo dos Fluxos de pagamentos;

Auxiliar na execug¢do de Conciliagdo bancaria

Aucxiliar no controle de Fluxo de caixa

Auxiliar na criacdo de dashboards operacionais e financeiros periddicos
Participar de processos de fechamento financeiro trimestral/anual (por
exemplo, andlise de variacdo da demonstracdo de resultados, analise
de variagdo do balango patrimonial etc.)

Auxiliar no desenvolvimento de andlises de dados para identificar
impulsionadores de desempenho das atividades;

Outras atividades correlatas.

limite estabelecido de acordo com a Lei n2 11.788/2008 e Decreto 87497/82.
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6. DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

a.

b.

Para se inscrever o candidato deverd ler o edital em sua integra e estar
devidamente matriculado em curso de graduacao de qualquer instituicao de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educac¢do (MEC).

A inscricdo do candidato implicard na aceitacdo tacita das condigcGes
estabelecidas no presente Edital e seus anexos, dos quais ndo podera alegar
desconhecimento.

N&o possuir grau de parentesco, até o terceiro grau civil, com dirigente (Diretor,
Conselheiro) da Fundacdo CENEP-Santos, empregado, e cujo proprietario,
mesmo na condic¢do de sécio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido
seu vinculo com a Fundacdo CENEP-Santos ha menos de 6 (seis) meses

7. DAS INSCRICOES

a.

As inscricbes serdo realizadas via Internet, no periodo de 15/03/2023 a
22/03/2023, nos seguintes enderecos eletrdnicos:

i. Estagio de Marketing: CLIQUE AQUI

ii. Estagio de Finangas: CLIQUE AQUI
O prazo para realizagdo das inscrigdes podera ser prorrogado e/ou reaberto a
critério e interesse da Fundag¢ao CENEP-Santos.
Caso ocorra fato superveniente que impega o acesso ao enderecgo eletrénico
sera comunicado no sitio oficial da Fundagdo CENEP a suspensdo e retomada do
processo seletivo;
Os participantes do processo de selecdo serdo responsaveis pelos dados
informados, certificando-se da sua veracidade;
Os profissionais participantes do processo seletivo deverao informar a CENEP-
Santos quaisquer alteragdes em seus dados cadastrais.

8. DA ETAPA DE SELECAO — ANALISE CURRICULAR E ENTREVISTA

a.

Serd avaliado primeiramente o atendimento dos requisitos minimos
obrigatérios. Os candidatos que ndo atenderem tais requisitos terdao sua
candidatura excluidas do processo seletivo, sendo notificados por mensagem
eletronica.
Os candidatos que atenderem os requisitos minimos terdao seus curriculos
avaliados pela Presidéncia da Fundacdao CENEP (nota de 0-10), ou por quem ela
delegar. Os curriculos com notas inferiores a 5, serdo excluidos do processo
seletivo, sendo notificados por mensagem eletronica.
Os cinco primeiros candidatos serdo entrevistados pela Diretoria-Executiva da
Fundacdao CENEP, ou por quem ela designar:
i. Sera agendada entrevista, online e/ou presencial
ii. Na fase de entrevistas, serd avaliado: Comunicagdo, Expertise,
Alinhamento com a missao, visdo e valores da Funda¢do CENEP.
iii. Cada avaliador emitird uma nota de 0-5, sendo a nota final, composta
pela média simples dos membros.
iv. Caso haja empate, o Diretor-Presidente dard o voto de qualidade
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d. Os candidatos serdo notificamos por mensagem eletronica o resultado da
etapa.

e. Em até 10 (dez) dias Uteis do término das entrevistas sera divulgado no portal
da Fundacdo CENEP o resultado do Processo Seletivo.

9. DOS RECURSOS

a. Cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de publicacdo
do resultado do Processo Seletivo.

b. Os recursos deverdo ser enviados por mensagem eletronica para:
contato@cenepsantos.com.br e bruno.barbino@cenepsantos.com.br.

c. Em até 5 (cinco) dias uteis a Fundagdo CENEP notificara quanto ao deferimento
e/ou indeferimento, total ou parcial do recurso impetrado. Caso necessario,
retificard o resultado do processo seletivo.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS
a. Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, pois apés o prazo legal
ndo serdo aceitas alegacées de desconhecimento.
b. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor-Presidente da Fundacao CENEP,
cabendo recurso a Diretoria Executiva da Fundacdo CENEP-Santos.
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Bruno Pelochs Barbino
Diretor-Presidente da Fundacao CENEP
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